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แผนการตรวจสอบภายในประจ าป ี
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 
 

หลักการและเหตุผล 

 หน่วยตรวจสอบภายใน เป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้น โดยมีภารกิจให้บริการงานตรวจสอบภายใน ด้านการให้
หลักประกันและการให้บริการต่อฝ่ายบริหาร เพ่ือให้เกิดความมั่นใจต่อความมีประสิทธิภาพประสิทธิผลของการ
ด าเนินงานและความคุ้มค่าของการใช้จ่ายเงิน รวมทั้งความถูกต้อง เชื่อถือได้ของข้อมูลทางการเงิน ตลอดจนการ
ปฏิบัติงานตามกฎหมาย ระเบียบที่เก่ียวข้อง 

การตรวจสอบภายในเป็นเครื่องมือหรือกลไกที่ส าคัญของฝ่ายบริหาร ในการประเมินผลสัมฤทธิ์ของการ
ด าเนินงาน และระบบการควบคุมภายในขององค์กร ทั้งนี้ ปัจจัยส าคัญประการหนึ่งที่จะท าให้งานตรวจสอบ
ภายในประสบความส าเร็จ คือผู้บริหารสามารถน าผลผลิตของงานตรวจสอบภายในไปใช้ในการบริหารงานได้อยาง
มีประสิทธิภาพ ช่วยให้เกิดมูลค่าเพ่ิมและความส าเร็จแก่่องค์กร ฉะนั้น เพ่ือให้เกิด ประโยชน์สูงสุดดังกล่าว 
ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในอันได้แก่ผู้ตรวจสอบภายในหรือผู้ที่ ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานด้าน
การตรวจสอบภายใน จึงควรมีความเข้าใจถึงภาพรวมเกี่ยวกับการ ตรวจสอบภายใน มีความรู้ในหลักการและ
วิธีการตรวจสอบ รวมทั้งต้องปฏิบัติงานให้เป็นไปตามมาตรฐาน การตรวจสอบที่ยอมรับโดยทั่วไปทั้งจากหลักการ
สากลและตามที่ก าหนดโดยหน่วยงานกลางที่เกี่ยวข้องของทางราชการเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวสามารถ
เลือกใช้เทคนิคแนวทางการตรวจสอบที่เหมาะสมกับ ภารกิจและสภาพแวดล้อมขององค์กร 

แผนการตรวจสอบภายในประจ าปี เป็นแผนการปฏิบัติงานที่หัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบภายในจัดท าขึ้น
ไว้ล่วงหน้าเกี่ยวกับเรื่องที่จะตรวจสอบ จ านวนหน่วยรับตรวจสอบ ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบใน
การตรวจสอบ รวมทั้งงบประมาณที่ใช้ในการปฏิบัติงานตรวจสอบ เพ่ือประโยชน์ในการสอบทานความก้าวหน้า
ของการปฏิบัติงานตรวจสอบเป็นระยะๆ และให้ปฏิบัติงานได้อย่างราบรื่นทันตามก าหนดเวลา  โดยการจัดท า
แผนการตรวจสอบภายในประจ าปีเป็นไปตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์
ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2561  

 

วัตถุประสงคก์ารตรวจสอบ 

1. เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง ๆ ทางด้านการเงิน การบัญชี และด้าน
อ่ืน ๆ ที่เก่ียข้อง 

2. เพ่ือตรวจการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่ง มติ
คณะรัฐมนตรีและนโยบายที่ก าหนด 

3. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยงของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอ
และเหมาะสม 

4. เพ่ือติดตามและประเมินผลการบริหารงานและด าเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะหรือแนวทางการ
ปรับปรุงแก้ไขการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านต่าง ๆ ให้มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และบรรลุ
ผลสัมฤทธิ์ของงานรวมทั้งให้มีการบริหารจัดการที่ดี 
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5. เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นได้ทราบปัญหาและการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชาและสามารถตัดสิ นใจ
แก้ไขปัญหาต่าง ๆ ที่ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์ 

 

ขอบเขตการตรวจสอบ 

 หน่วยรับตรวจและกิจกรรมที่ตรวจสอบและติดตามผล ดังนี้   

กิจกรรมการตรวจสอบและ
ตดิตามผล 

ระยะเวลาด าเนนิการ/จ านวนวนัท าการ หน่วยรบั
ตรวจ 

พ.ศ. 2564 พ.ศ. 2565 

ต.
ค.

 

พ.
ย.

 

ธ.ค
. 

ม.
ค.

 

ก.
พ.

 

มี.
ค.

 

เม
.ย

. 

พ.
ค.

 

มิ.
ย.

 

ก.
ค.

 

ส.
ค.

 

ก.
ย.

 

ตรวจสอบ              
1. ควบคุม ตรวจสอบทรัพย์สิน 20           กองพัสดุ 

2. บริหารงานท่ัวไป       20     ส านักปลัด 

3. บริหารงานบุคคล   20         ส านักปลัด 

4. พัฒนาสังคม        20    ส านักปลัด 

5. ส ารวจและออกแบบ   10     10    กองช่าง 

6. ก่อสร้างและซ่อมบ ารุง   10     10   กองช่าง 

7. เครื่องจักรกล   10      10   กองช่าง 

8. สาธารณภัยและสิ่งแวดล้อม  10         10  กองช่าง 

ตดิตามผล              

1. การใช้และรักษารถยนต์ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 4 ทุกส่วนฯ 

2. การเงินและบัญชี            5 กองคลัง 

 

วิธีการตรวจสอบ 

1. การสุ่ม 
2. การตรวจนับ 
3. การค านวณ 
4. การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
5. การตรวจสอบผ่ายรายการ 
6. การสอบทาน 
7. การสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน 
8. การสัมภาษณ์ 
9. การยืนยัน 
10. การทดสอบการบวกเลข 
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รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
แผนการตรวจสอบภายในประจ าปี 

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 

 
หน่วยรับ

ตรวจ 
เรื่องท่ีตรวจสอบและติดตาม วัตถุประสงค์การ

ตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ ความถี่ในการ

ตรวจสอบ 
ระยะเวลาทีด่ าเนินการ จ านวน 

คน/วัน 
ผู้รับผิดชอบ 

 กิจกรรมตรวจสอบ       

กองพัสดุ
และ
ทรัพย์สิน 

งานควบคุม ตรวจสอบทรัพย์สิน 
1. การจัดท าทะเบียนสินทรัพย์ 
2. การตรวจสอบและจ าหน่ายทรัพย์สิน 
3. การรับจ่ายพัสดุ 
4. การควบคุมการขออนุญาตใช้
ทรัพย์สินของส่วนราชการ 
 

 
1. เพ่ือให้ทราบว่าการ
ควบคุมและการตรวจสอบ
ทรัพย์สินเป็นไปตามกฎ 
ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 

 
1. ตรวจทะเบียน
ทรัพย์สิน 
2. ตรวจเอกสารรับ
จ่ายพัสดุ 
3. ตรวจเอกสารการ
จ าหน่ายพัสดุ 
 

 
1 ครั้ง/ปี 

 
ต.ค. - พ.ย. 64 

 
1/20 

 
นางสมร 

ขวัญนาคม 

ส านักปลัด งานบริหารงานทั่วไป 
1. การรับ-ส่งหนังสือ 
2. การจัดเก็บรักษาหนังสือตามระเบียบ
งานสารบรรณ 
3. การประชาสัมพันธ์ งานข้อมูลข่าวสาร 
4. การด าเนินงานตามแผนงาน 
5. อื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
1. เพ่ือให้ทราบว่างาน
ธุรการเป็นไปตามระเบียบ
สารบรรณ 
2. เพื่อให้ทราบว่าการ
ด าเนินงาน/โครงานเป็นไป
ตามแผนการด าเนินงาน 

 
1. ตรวจทะเบียนคุม
งานสารบรรณ ,การ
จัดเก็บเอกสาร 
2. ตรวจเอกสารการ
ด าเนินงานตาม
แผนการด าเนินงาน 

 
1 ครั้ง/ปี 

 
 
 
 

 

 
เม.ย. -พ.ค. 65 

 
 
 
 
 

 
1/20 

 
 
 
 

 

 
นางสมร 

ขวัญนาคม 
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หน่วยรับ
ตรวจ 

เรื่องท่ีตรวจสอบและติดตาม วัตถุประสงค์การ
ตรวจสอบ 

วิธีการตรวจสอบ ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลาทีด่ าเนินการ จ านวน 
คน/วัน 

ผู้รับผิดชอบ 

ส านักปลัด 
(ต่อ) 

งานพัฒนาสังคม 
1. การด าเนินงานโครงการฯ ตาม
แผนการด าเนินงาน 
2. อื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
1. เพื่อให้ทราบว่าการ
ด าเนินโครงการเป็นไปตาม
แผนการด าเนินงาน 
 

 
1. ตรวจเอกสารการ
ด าเนินโครงการ 

 
1 ครั้ง/ปี 

 

 
พ.ค. - มิ.ย. 65 

 

 
1/20 

 

 
นางสมร 

ขวัญนาคม 

งานบริหารงานบุคคล 
1. การวางแผนและบริหารอัตราก าลัง 
2. การพัฒนาองค์ความรู้ของข้าราชการ 
3. ระบบฐานข้อมูลด้านการบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 
 

 
1. เพื่อให้ทราบว่า
บริหารงานบุคคลเป็นไป
ตามพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารงานบุคคล 
พ.ศ.2542 

 
1. ตรวจสอบกรอบ
อัตราก าลัง 
2. ตรวจแผนการ
พัฒนาบุคลากร 
3. การสุ่มตรวจสอบ
การบันทึกรายการ
ต่างๆ ในทะเบียน
ประวัติ (ก.พ.7) ว่า
บันทึกถูกต้องตรงกับ
หลักฐานที่ปรากฎ 
 

 
1 ครั้ง/ปี 

 
ธ.ค. 64 - ม.ค. 65 

 
1/20 

 
นางสมร 

ขวัญนาคม 

กองช่าง งานส ารวจและออกแบบ 
1. การด าเนินงาน/โครงการตามแผนการ
ด าเนินงาน 

 
1. เพื่อให้ทราบว่าการ
ด าเนินงานเป็นไปตาม
แผนการด าเนินงาน และ
บรรลุผลสัมฤทธิ์ของงาน 

 
1. ตรวจเอกสารการ
ด าเนินงาน/โครงการ 

 
2 ครั้ง/ป ี

 
ธ.ค. 64 - ม.ค. 65 

พ.ค. - มิ.ย. 65 

 
1/20 

 
นางสมร 

ขวัญนาคม 
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หน่วยรับ
ตรวจ 

เรื่องท่ีตรวจสอบและติดตาม วัตถุประสงค์การ
ตรวจสอบ 

วิธีการตรวจสอบ ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลาทีด่ าเนินการ จ านวน 
คน/วัน 

ผู้รับผิดชอบ 

 งานก่อสร้างและซ่อมบ ารุง 
1. การด าเนินงาน/โครงการตามแผนการ
ด าเนินงาน 
 

 
1. เพื่อให้ทราบว่าการ
ด าเนินงานเป็นไปตาม
แผนการด าเนินงาน และ
บรรลุผลสัมฤทธิ์ของงาน 
 

 
1. ตรวจเอกสารการ
ด าเนินงาน/โครงการ 

 
2 ครั้ง/ป ี

 
ธ.ค. 64 - ม.ค. 65 

มิ.ย. 65 

 
1/20 

 
นางสมร 

ขวัญนาคม 

 งานเครื่องจักรกล 
1. การด าเนินงาน/โครงการตามแผนการ
ด าเนินงาน 
 
 
 

 
1. เพื่อให้ทราบว่าการ
ด าเนินงานเป็นไปตาม
แผนการด าเนินงาน และ
บรรลุผลสัมฤทธิ์ของงาน 

 
1. ตรวจเอกสารการ
ด าเนินงาน/โครงการ 

 
2 ครั้ง/ป ี

 
ธ.ค. 64 - ม.ค. 65 

มิ.ย. - ก.ค. 65 

 
1/20 

 
นางสมร 

ขวัญนาคม 

 งานสาธารณภัยและสิ่งแวดล้อม 
1. การจัดท าแผนป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย 
2. การด าเนินงานตามแผนการ
ด าเนินงาน 
 
 
 
 

 
1. เพื่อให้ทราบว่าการ
ด าเนินงานเป็นไปตาม
แผนการด าเนินงาน และ
บรรลุผลสัมฤทธิ์ของงาน 

 
1. ตรวจสอบแผน
ป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัย 
2. ตรวจเอกสารการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน 

 
2 ครั้ง/ป ี

 
ธ.ค. 64 - ม.ค. 65 

ส.ค. 65 

 
1/20 

 
นางสมร 

ขวัญนาคม 
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หน่วยรับ
ตรวจ 

เรื่องท่ีตรวจสอบและติดตาม วัตถุประสงค์การ
ตรวจสอบ 

วิธีการตรวจสอบ ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลาทีด่ าเนินการ จ านวน 
คน/วัน 

ผู้รับผิดชอบ 

 กิจกรรมติดตาม       

ทุกส่วน
ราชการ 

การใช้และรักษารถยนต์ 
1. การก าหนดเกณฑ์การใช้รถ 
2. การก าหนดเกณฑ์การใช้น้ ามัน
เชื้อเพลิง 
3. การเบิกใช้น้ ามันเชื้อเพลิง 

 
1. เ พ่ือให้ทราบว่ าการ
ควบคุ มการ ใช้ ร ถยนต์
ราชการเป็นไปตามกฎ 
ระเบียบ ที่เก่ียวข้อง 
2. เพ่ือให้ทราบว่าการใช้
รถยนต์ ราชการ เป็นไป
อ ย่ า ง มี ป ร ะ สิ ท ธิ ภ า พ 
ประสิทธิผล คุ้มค่า เกิด
ประโยชน์สูงสุด และไม่
เกิดความเสียหายแก่ทาง
ราชการ 

 

 
1. ตรวจสอบ
ประกาศ/หลักเกณฑ์
การใช้รถส่วนกลาง 
2. ตรวจสอบการ
จัดท าเกณฑ์การใช้น า
มันเชื้อเพลิง 
3. ตรวจสอบการ
เบิกจ่ายน้ ามัน
เชื้อเพลิงแต่ละคัน 

 
1 ครั้ง/ปี 
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กองคลัง การเงินและบัญชี 
1. การเบิกจ่ายค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่า
ครุภัณฑ์ 

 
1. เพ่ือให้ทราบว่าการ
เบิกจ่ายค่าใช้สอย ค่าวัสดุ 
ค่าครุภัณฑ์เป็นไปตามกฎ 
ระเบียบ 

 
1. ตรวจสอบฎีกา
และเอกสารการ
เบิกจ่ายค่าใช้สอย ค่า
วัสดุ ค่าครุภัณฑ์ 

 
1 ครั้ง/ปี 
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หมายเหตุ : 1. การนับจ านวนวันไม่นับรวมวันหยุดราชการ 
  2. กิจกรรมและระยะเวลาที่ด าเนินงาน อาจเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
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