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แผนการตรวจสอบภายในประจ าป ี
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 
 

หลักการและเหตุผล 

 หน่วยตรวจสอบภายใน เป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้น โดยมีภารกิจให้บริการงานตรวจสอบภายใน ด้านการให้
หลักประกันและการให้บริการต่อฝ่ายบริหาร เพ่ือให้เกิดความมั่นใจต่อความมีประสิทธิภาพประสิทธิผลของการ
ด าเนินงานและความคุ้มค่าของการใช้จ่ายเงิน รวมทั้งความถูกต้อง เชื่อถือได้ของข้อมูลทางการเงิน ตลอดจนการ
ปฏิบัติงานตามกฎหมาย ระเบียบที่เก่ียวข้อง 

การตรวจสอบภายในเป็นเครื่องมือหรือกลไกที่ส าคัญของฝ่ายบริหาร ในการประเมินผลสัมฤทธิ์ของการ
ด าเนินงาน และระบบการควบคุมภายในขององค์กร ทั้งนี้ ปัจจัยส าคัญประการหนึ่งที่จะท าให้งานตรวจสอบ
ภายในประสบความส าเร็จ คือผู้บริหารสามารถน าผลผลิตของงานตรวจสอบภายในไปใช้ในการบริหารงานได้อยาง
มีประสิทธิภาพ ช่วยให้เกิดมูลค่าเพ่ิมและความส าเร็จแก่่องค์กร ฉะนั้น เพ่ือให้เกิด ประโยชน์สูงสุดดังกล่าว 
ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในอันได้แก่ผู้ตรวจสอบภายในหรือผู้ที่ ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานด้าน
การตรวจสอบภายใน จึงควรมีความเข้าใจถึงภาพรวมเกี่ยวกับการ ตรวจสอบภายใน มีความรู้ในหลักการและ
วิธีการตรวจสอบ รวมทั้งต้องปฏิบัติงานให้เป็นไปตามมาตรฐาน การตรวจสอบที่ยอมรับโดยทั่วไปทั้งจากหลักการ
สากลและตามที่ก าหนดโดยหน่วยงานกลางที่เกี่ยวข้องของทางราชการเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวสามารถ
เลือกใช้เทคนิคแนวทางการตรวจสอบที่เหมาะสมกับ ภารกิจและสภาพแวดล้อมขององค์กร 

แผนการตรวจสอบภายในประจ าปี เป็นแผนการปฏิบัติงานที่หัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบภายในจัดท าขึ้น
ไว้ล่วงหน้าเกี่ยวกับเรื่องที่จะตรวจสอบ จ านวนหน่วยรับตรวจสอบ ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบใน
การตรวจสอบ รวมทั้งงบประมาณที่ใช้ในการปฏิบัติงานตรวจสอบ เพ่ือประโยชน์ในการสอบทานความก้าวหน้า
ของการปฏิบัติงานตรวจสอบเป็นระยะๆ และให้ปฏิบัติงานได้อย่างราบรื่นทันตามก าหนดเวลา  โดยการจัดท า
แผนการตรวจสอบภายในประจ าปีเป็นไปตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์
ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2561  

 

วัตถุประสงคก์ารตรวจสอบ 

1. เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง ๆ ทางด้านการเงิน การบัญชี และด้าน
อ่ืน ๆ ที่เก่ียข้อง 

2. เพ่ือตรวจการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่ง มติ
คณะรัฐมนตรีและนโยบายที่ก าหนด 

3. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยงของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอ
และเหมาะสม 

4. เพ่ือติดตามและประเมินผลการบริหารงานและด าเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะหรือแนวทางการ
ปรับปรุงแก้ไขการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านต่าง ๆ ให้มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และบรรลุ
ผลสัมฤทธิ์ของงานรวมทั้งให้มีการบริหารจัดการที่ดี 
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5. เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นได้ทราบปัญหาและการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชาและสามารถตัดสินใจ
แก้ไขปัญหาต่าง ๆ ที่ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์ 

 
ขอบเขตการตรวจสอบ 

 หน่วยรับตรวจและกิจกรรมที่ตรวจสอบและติดตามผล ดังนี้ 
 

กิจกรรมการตรวจสอบและตดิตามผล ระยะเวลาด าเนนิการ/จ านวนวนัท าการ หน่วยรบัตรวจ 

พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566 

ต.
ค.

 

พ.
ย.

 

ธ.ค
. 

ม.
ค.

 

ก.
พ.

 

มี.
ค.

 

เม
.ย

. 

พ.
ค.

 

มิ.
ย.

 

ก.
ค.

 

ส.
ค.

 

ก.
ย.

 

ตรวจสอบ              
1. งานนิติการ  10           ส านักปลัด 

2. งานการประชุม   10          ส านักเลขาฯ 

3. การจัดท าบัญชแีละรายงานการเงิน    20        กองคลัง 

4. งานเร่งรัดและจัดเก็บรายได้           15  กองคลัง 

5. งานบริหารการศึกษา         15    กองการศึกษาฯ 

6. งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและ
วัฒนธรรม 

         15   กองการศึกษาฯ 

7. การใช้และรักษารถยนต์       20     ทุกส่วนฯ 

ตดิตามผล              

1. งานควบคุม ตรวจสอบทรัพย์สิน      10       กองพัสดุฯ 

  
วิธีการตรวจสอบ 

1. การสุ่ม 
2. การตรวจนับ 
3. การค านวณ 
4. การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
5. การตรวจสอบผ่ายรายการ 
6. การสอบทาน 
7. การสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน 
8. การสัมภาษณ์ 
9. การยืนยัน 
10. การทดสอบการบวกเลข 

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 

 ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบมีจ านวนทั้งสิ้น 1 คน ได้แก่  นักวิชาการตรวจสอบภายใน    
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รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
แผนการตรวจสอบภายในประจ าปี 

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 

 
หน่วยรับ

ตรวจ 
เรื่องท่ีตรวจสอบและติดตาม วัตถุประสงค์การตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ ความถี่ในการ

ตรวจสอบ 
ระยะเวลาที่
ด าเนินการ 

จ านวน 
คน/วัน 

ผู้รับผิดชอบ 

 กิจกรรมตรวจสอบ       

ส านักปลัด นิติการ 
1. การด าเนินงาน/โครงการ
ตามแผนการด าเนินงาน 
2. งานร้องทุกข์ร้องเรียน 
3. งานเลือกตั้ง 
4. งานตราข้อบัญญัติ 
5. งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
1. เพื่อให้ทราบว่าการ
ด าเนินงานเป็นไปตามแผนการ
ด าเนินงาน และบรรลุ
ผลสัมฤทธิ์ของงาน 
2. เพ่ือสอบทานความถูกต้อง
และเพียงพอในการด าเนินงาน
ตามข้ันตอนการร้องทุก
ร้องเรียน 
3. เพื่อให้ทราบว่ามีการเตรียม
ความพร้อม และด าเนินการใน
ส่วนที่เกี่ยวข้องกับการเลือกตั้ง
มีความเหมาะสมและเพียงพอ 
4. เพื่อสอบทานการควบคุม
ภายในของงานนิติการ 

 
1. วิเคราะห์เปรียบเทียบและสอบ
ทานโครงการ/กิจกรรมตาม
แผนการด าเนินงาน กับเอกสารการ
ด าเนินงานโครงการ/กิจกรรมตาม
แผนการด าเนินงาน ประจ าปี
งบประมาณ  
2. สอบทานทะเบียนรับร้องทุกข์
ร้องเรียน และหลักฐานการ
ด าเนินการและการรายงานผล 
3. สอบทานข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายที่แสดงให้เห็นถึงการเตรียม
ความพร้อม และเอกสารอื่นที่แสดง
ให้เห็นถึงการด าเนินงานเลือกตั้ง
(ถ้ามี) 

 
1 ครั้ง/ป ี

 
พ.ย. 65 

 

 
1/10 

 
นางสมร 

ขวัญนาคม 
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หน่วยรับ
ตรวจ 

เรื่องท่ีตรวจสอบและติดตาม วัตถุประสงค์การตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลาที่
ด าเนินการ 

จ านวน 
คน/วัน 

ผู้รับผิดชอบ 

4. สัมภาษณ์เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
และผู้ที่เก่ียวข้อง 

ส านักงาน
เลขานุการ 

การประชุม 
1. การประชุมสภา 
2. การจัดท าระเบียบวาระการ
ประชุม 
3. การายงานการประชุม 
4. งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
1. เพ่ือสอบทานความถูกต้อง
ของการประชุมสภา ว่าเป็นไป
ตามกฎ ระเบียบ และหนังสือสั่ง
การที่เก่ียวข้อง 
2. เพ่ือให้ทราบถึงปัญหา
อุปสรรคในการประชุม 

 
1. สอบทานเอกสารเสนอญัตติ 
หนังสือนัดประชุม ระเบียบวาระ
การประชุม รายงานการประชุม 
และเอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 
2. สัมภาษณ์เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
และผู้ที่เก่ียวข้อง เพ่ือหาสาเหตุที่
ไม่สามารถด าเนินการประชุมให้
เป็นไปตามกฎ ระเบียบ และ
หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องได้ 

 
1 ครั้ง/ป ี

 
ธ.ค. 65 

 

 
1/10 

 
นางสมร 

ขวัญนาคม 

กองคลัง การจัดท าบัญชีและรายงาน
การเงิน 
1. การจัดท าบัญชี 
2. งานทะเบียนคุมรายได้
รายจ่ายต่างๆ 
3. งานควบคุมการเบิกจ่าย
งบประมาณ 
4. งานท างบทดลอง งบ
การเงิน งบแสดงฐานะทาง
การเงิน 

 
 
1. เพื่อสอบทานความถูกต้อง
และเชื่อถือได้ของการจัดท า
บัญชีและรายงานการเงิน  
2. เพ่ือให้ทราบว่าระบบการ
ควบคุมภายในของการจัดท า
บัญชีและรายงานการเงิน มี
ความเหมาะสมเพียงพอ 

 
 
1. สุ่มตรวจรจัดท าสมุดบัญชีเงินสด
รับ เงินสดจ่าย ทะเบียนรายรับ 
และบัญชีต่างๆ จัดท้เป็นปัจจุบัน
หรือไม่ 
2. สุ่มตรวจการบันทึกบัญชี 
3. ตรวจสอบการจัดท างบการเงิน 
ณ วันสิ้นเดือน โดยทุกสิ้นเดือน
จะต้องจัดท างบทดลองและรายงาน

 
 

1 ครั้ง/ป ี

 
 
ม.ค. - ก.พ. 65 

 
 

1/20 

 
 

นางสมร 
ขวัญนาคม 
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หน่วยรับ
ตรวจ 

เรื่องท่ีตรวจสอบและติดตาม วัตถุประสงค์การตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลาที่
ด าเนินการ 

จ านวน 
คน/วัน 

ผู้รับผิดชอบ 

4. งานการรายงานประจ างวด 
6. งานอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 

สามารถป้องกันความเสี่ยงที่
อาจจะเกิดข้ึน 
3. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรค
ในการบริหารงานและการ
ปฏิบัติงานด้านการบัญชีและ
รายงานการเงิน 

รับ-จ่ายเงินสด พร้อมงบประกอบ
อ่ินๆ เพื่อเสนอผ่านปลัด เพ่ือ
น าเสนอให้ผู้บริหารทราบ 
4. ตรวจสอบการส่งส าเนางบ
การเงิน ณ วันสิ้นเดือน ให้กับ
จังหวัด 
5. ตรวจสอบการจัดท ารายงาน
การเงิน ณ วันสิ้นเดือน ตามแบบที่
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
ก าหนด 
6. ตรวจสอบการจัดท างบการเงิน 
ณ วันสิ้นปี ทุกสิ้นปีงบประมาณ
ต้องท าการปิดบัญชีเพ่ือแสดงผล
การด าเนินงาน และสรุปฐานะ
การเงิน เสนอให้คณะผู้บริหาร
ทราบ 
7. ตรวจสอบการส่งส าเนางบ
การเงิน ณ วันสิ้นปี ให้กับผู้ก ากับ
ดูแล และส่งให้ สตง. ภายใน 90 
วันนับแต่วันสิ้นปีงบประมาณและ
ประกาศส าเนางบแสดงฐานะ
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หน่วยรับ
ตรวจ 

เรื่องท่ีตรวจสอบและติดตาม วัตถุประสงค์การตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลาที่
ด าเนินการ 

จ านวน 
คน/วัน 

ผู้รับผิดชอบ 

การเงินและงบประกอบอื่นๆ ให้
ประชาชนทราบ 
8. ตรวจสอบการจัดท ารายงาน
การเงิน ณ วันสิ้นปี ตามแบบที่กรม
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด 
9. ทุกสิ้นปีงบประมาณ เมื่อปิด
บัญชีรายรับรายจ่ายแล้ว ให้กัน
ยอดเงินสะสมประจ าปีไว้ร้อยละ 
15 ของทุกปี เพ่ือเป็นทุนส ารอง
เงินสะสม โดยที่ทุนส ารองเงิน
สะสมนี้ให้เพ่ิมข้ึนร้อยละ 15 ของ
ทุกปี 
10. สัมภาษณ์เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบและผู้ที่เก่ียวข้อง 

 เร่งรัดและจัดเก็บรายได้ 
1. งานจัดท าทะเบียนคุมการ
จัดเก็บรายได้ทุกประเภท 
2. งานออกใบเสร็จรับเงินการ
จัดเก็บรายได้ 
3. การจัดท าแผนการจัดเก็บ
รายได้ 
4. งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
1. เพ่ือสอบทานความมี
ประสิทธิภาพในการจัดเก็บ
รายได้ 
2. เพ่ือสอบทานการควบคุม
ภายในการจัดเก็บรายได้ว่ามี
ความเหมาะสมเพียงพอ 

 
1. ตรวจสอบทะเบียนคุมการ
จัดเก็บรายได้ทุกประเภทเป็น
ปัจจุบัน  ถูกต้อง 
2. สุ่มตรวจการออกใบเสร็จรับเงิน
การจัดเก็บรายได้ 

 
1 ครั้ง/ป ี

 
ส.ค. 66 

 
1/15 

 
นางสมร 

ขวัญนาคม 
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หน่วยรับ
ตรวจ 

เรื่องท่ีตรวจสอบและติดตาม วัตถุประสงค์การตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลาที่
ด าเนินการ 

จ านวน 
คน/วัน 

ผู้รับผิดชอบ 

 3. ตรวจสอบประมาณการ/
แผนการจัดเก็บรายได้ โดยมีข้อมูล
อ้างอิงอย่างเพียงพอ เหมาะสม 
4. สัมภาษณ์เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
และผู้ที่เก่ียวข้อง 

กอง
การศึกษา 
ศาสนา และ
วัฒนธรรม 

บริหารการศึกษา 
1. งานบริหารการศึกษา 
2. งานพัฒนาการศึกษา 
3. งานเครือข่ายทางการศึกษา 
4. งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
เพ่ือให้ทราบว่างานบริหาร
การศึกษา งานพัฒนาการศึกษา
เป็นไปตามแนวทางปฏิบัติ  

 
1. ตรวจสอบเอกสารการ
ด าเนินงานบริหารการศึกษา งาน
พัฒนาการศึกษา 
2. สัมภาษณ์เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
และผู้ที่เก่ียวข้อง 

 
1 ครั้ง/ป ี

 
มิ.ย. 66 

 
1/15 

 
นางสมร 

ขวัญนาคม 

 ส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและ
วัฒนธรรม 
1. งานการศาสนา งาน
ประเพณี ศิลปะ วัฒนธรรม 
2. งานการกฬีาและ
นันทนาการ 
3. งานกิจกรรมเด็กเยาวชน
และการศึกษานอกโรงเรียน 
4. งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
5. งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
 
เพ่ือให้ทราบว่าการส่งเสริม
การศึกษา ศาสนาและ
วัฒนธรรมเป็นไปตามแนวทาง
ปฏิบัติ 

 
 
1. ตรวจสอบเอกสารการ
ด าเนินงานส่งเสริมการศึกษา 
ศาสนาและวัฒนธรรม 
2. สัมภาษณ์เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
และผู้ที่เก่ียวข้อง 

 
1 ครั้ง/ป ี

 
ก.ค. 66 

 
1/15 

 
นางสมร 

ขวัญนาคม 
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หน่วยรับ
ตรวจ 

เรื่องท่ีตรวจสอบและติดตาม วัตถุประสงค์การตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลาที่
ด าเนินการ 

จ านวน 
คน/วัน 

ผู้รับผิดชอบ 

ทุกส่วน
ราชการ 

การใช้และรักษารถยนต์ 
1. การพ่นตราสัญลักษณ์ 
2. การจัดท าบัญชีแยก
ประเภทรถ 
3. ก าหนดระเบียบฯ ว่าด้วย
การใช้รถหรือหลักเกณฑ์ใน
การใช้รถ 
4. ก าหนดเกณฑ์การใช้
สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง 
5. การแต่งตั้งผู้รับผิดชอบรถ
และผู้ควบคุมรถ  
6. การจัดท าสมุดบันทึกการใช้
รถส่วนกลางและรถรับรอง 
ประจ ารถแต่ละคัน 
7. การจัดใบขออนุญาตใช้รถ
ส่วนกลางและรถรับรอง 
8. การซ่อมบ ารุงรถประจ า
ต าแหน่ง รถส่วนกลางและรถ
รับรอง ให้อยู่ในสภาพพร้อมที่
จะใช้งานได้ดีอยู่เสมอ พร้อม
จัดท าทะเบียนประวัติในการ
ซ่อม 

 
1. เพ่ือให้ทราบว่าการ
ปฏิบัติงานด้านการใช้ การเก็บ
รักษา การซ่อมบ ารุง และการ
เบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงรถ
ส่วนกลางว่าเป็นไปตามระเบียบ 
กฎหมาย และหนังสือสั่งการที่
เกี่ยวข้อง 
2. เพ่ือเสนอแนวทางแก้ไข
ปัญหาอุปสรรคต่างๆ และ
ปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มี
ประสิทธิภาพ 

 
1. สอบทานการจัดท าหลักเกณฑ์
การใช้รถส่วนกลาง 
2. สอบทานตราเครื่องหมาย
ประจ าของส่วนราชการที่ด้านข้าง
นอกรถทั้งสองข้าง กรณีไม่มีตราให้
ตรวจสอบหลักฐานการ            
ขออนุมัติยกเว้น 
3. ตรวจสอบอ านาจการอนุมัติใช้
รถส่วนกลาง และการมอบหมาย
หน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับรถ
ส่วนกลาง 
4. สอบทานการจัดท าบัญชีรถ
ราชการแยกประเภทเป็นรถประจ า
ต าแหน่ง (แบบ 1) ,รถส่วนกลาง/
รถรับรอง (แบบ 2) ,ขออนุญาตใช้
รถยนต์ส่วนกลาง (แบบ 3) ,การ
จัดท าบันทึกการใช้รถ (แบบ 4) ,
ประวัติซ่อมบ ารุงรถส่วนกลางแต่
ละคัน (แบบ 6)  
5. ตรวจสอบวันที่ได้มีการช าระ 
ค่าธรรมเนียม (ต่อทะเบียน ณ 

 
1 ครั้ง/ป ี

 
เม.ย. - พ.ค. 

66 

 
1/20 

 
นางสมร 

ขวัญนาคม 
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หน่วยรับ
ตรวจ 

เรื่องท่ีตรวจสอบและติดตาม วัตถุประสงค์การตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลาที่
ด าเนินการ 

จ านวน 
คน/วัน 

ผู้รับผิดชอบ 

กรมการขนส่ง) ว่าเป็นปัจจุบัน
หรือไม่ และสอบถามผู้ที่รับผิดชอบ
ว่าได้จัดท าประกันภัยรถราชการ
หรือไม่ 
5. ตรวจสอบรถส่วนกลางที่มีอยู่ 
และสังเกตสภาพทางกายภาพของ
รถแต่ละคนั  คือ ยี่ห้อ  สี  รุ่น   
หมายเลขทะเบียนรถ หมายเลข
เครื่อง หมายเลขตัวรถ ว่าถูกต้อง
ตรงกับบัญชีรถส่วนกลาง และ
ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
6. สอบทานการจัดท าประกันภัย
รถราชการตามมติคณะรัฐมนตรี 
7. สอบทานการส ารวจและก าหนด
เกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามัน
เชื้อเพลิงของรถทุกคันและทะเบียน
คุมการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง 
 
 
 
 



แผนตรวจสอบภายในประปีงบประมาณ พ.ศ.2566 11 
 

หน่วยรับ
ตรวจ 

เรื่องท่ีตรวจสอบและติดตาม วัตถุประสงค์การตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลาที่
ด าเนินการ 

จ านวน 
คน/วัน 

ผู้รับผิดชอบ 

 กิจกรรมติดตาม       

กองพัสดุ
และ
ทรัพย์สิน 

งานควบคุม ตรวจสอบ
ทรัพย์สิน 
1. การจัดท าทะเบียน
สินทรัพย์ 
2. การตรวจสอบและจ าหน่าย
ทรัพย์สิน 
3. การควบคุมการขออนุญาต
ใช้ทรัพย์สินของส่วนราชการ 

 
 
1. เพื่อสอบทานการควบคุม
และการตรวจสอบทรัพย์สิน
เป็นไปตามกฎ ระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 
 

 
 

1. ตรวจทะเบียนทรัพย์สิน 
2. ตรวจเอกสารการจ าหน่ายพัสดุ 
 

 
 

1 ครั้ง/ปี 

 
 

มี.ค. 66 

 
 

1/10 

 
 

นางสมร 
ขวัญนาคม 

หมายเหตุ : 1. การนับจ านวนวันไม่นับรวมวันหยุดราชการ 
  2. กิจกรรมและระยะเวลาที่ด าเนินงาน อาจเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
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