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รายละเอียดขั้นตอนการดำเนินการ 

ขั้นตอนการออกบัตรประจำตัวเจาหนาที่ของรัฐ (ตอ) 

 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติ 
 

รายละเอียด 
 

ขอกำหนด 

3. ดำเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. พิจารณาลงนาม 
 
 
5. สงมอบบัตร 

 

3.1 กองการเจาหนาที่ดำเนินการ ดังนี ้
      - จัดทำบัตรประจำตัวเจาหนาที่ของรัฐ 
      - จัดทำสำเนาบัตรประจำตัวเจาหนาที่ของรัฐ 

 ขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด 

 ขาราชการผูรับบำเหน็จบำนาญ 

 ลูกจางประจำ 

 พนักงานจาง 
      - จัดทำบันทึกขอความเสนอผูบริหารพิจารณาลงนามในบัตร 
(เสนอตามสายบังคับบัญชา) 

4.1 นายกองคการบริหารสวนจังหวัดนราธิวาสพิจารณาลงนามใน
บัตรเจาหนาที่ของรัฐและบันทึกขอความ 
 
5.1 กองการเจาหนาที่ประทับตราครุฑในบัตรฯ 
5.2 สงมอบบัตรใหผูขอมีบัตรและเซ็นรับบัตรในทะเบียนคุมรหัส
การออกบัตร 
 

 
 
 
สำเนาตามแบบที่ 1 ก. 
สำเนาตามแบบที่ 2 ก. 
สำเนาตามแบบที่ 1 
สำเนาตามแบบ บ.พจ.2 

ระเบ ียบและข อกฎหมาย
ตามขอบเขตงาน 

ขอมูลถูกตอง / ครบถวน 

 

 
ขอมูลถูกตอง / ครบถวน 

 

ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวของ 

1. พระราชบัญญัติบัตรประจำตัวเจาหนาที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 

2. กฎกระทรวง (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติบัตรประจำตัวเจาหนาที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 

3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยบัตรประจำตัวลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2532 

4. ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง ใหอำนาจหนาที่ของผูวาราชการจังหวัด เปนอำนาจหนาที่ของนายก

องคการบริหารสวนจังหวัด 

5. ระเบียบองคการบริหารสวนจังหวัดนราธิวาส วาดวยบัตรและการมีบัตรประจำตัวพนักงานจาง พ.ศ. 2566 
 

แบบฟอรมที่ใช 

1. คำขอมีบัตรประจำตัว หรือขอบัตรประจำตัวใหม ตามพระราชบัญญัติบัตรประจำตัวเจาหนาที่ของรัฐ 

พ.ศ. 2542 

2. คำขอมีบัตรประจำตัวหรือขอมีบัตรประจำตัวใหมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยบัตร

ประจำตัวลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2532 

3. แบบคำขอมีบัตรประจำตัวพนักงานจาง ตามระเบียบองคการบริหารสวนจังหวัดนราธิวาส วาดวย

บัตรและการมีบัตรประจำตัวพนักงานจาง พ.ศ. 2566 

 

 

 






















































