
คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริการส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1. ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 
     โทรศัพท์ : 073 – 517953 
     โทรสาร  : 073 – 517953 
 

2. โอนเงินเข้าบัญชีธนาคารกรุงไทย สาขานราธิวาส (ออมทรัพย์)       
ชื่อบัญชี “องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส” 
เลขบัญชี 905 1 00087 1 
 

3. ผ่านไปรษณีย์ธนาณัติในนาม 
“ผู้อำนวยการกองคลัง” อบจ.นราธิวาส 
สั่งจ่ายปลายทาง ปณฝ.นราธิวาส 
 

 

วันจันทร์ - วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

วันจันทร์ - วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 09.00 – 15.00 น. 
 
วันจันทร์ - วันศุกร์  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
วันเสาร์ ตั้งแต่เวลา 09.00 – 12.00 น. 
 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

หลักเกณฑ์ 

  ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด
จากผู้พักในโรงแรม พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2542 ไดก้ำหนดให้ผู้ควบคุมและจัดการโรงแรมเรียก
เก็บค่าธรรมเนียมจากผู้เข้าพักไว้แทนองค์การบริหารส่วนจังหวัดทุกครั้งที่มีการเรียกเก็บค่าเช่าห้องพัก  ในอัตราร้อยละ 1 
ของค่าเช่าห้องพัก 

วิธีการ 
ผู้ควบคุมและจัดการโรงแรมยื่นแบบรายการนำส่งเงินค่าธรรมเนียม ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป พร้อมบัญชี    

ผู้พักและรายละเอียดในการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 

เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

 บรรดาสถานที่ทุกชนิดที่จัดตั้งขึ้นเพ่ือรับสินจ้างสำหรับคนเดินทางหรือบุคคลที่ประสงค์จะหาที่อยู่หรือที่พักชั่วคราว 

 

 

 



 

 บทกำหนดโทษ 
 

  

1.)  ผู้พักผู้ใดไม่เสียค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน   
1 เดือน หรือปรับไม่เกิน 2,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

2.)  ผู้ควบคุมและจัดการโรงแรมผู้ใดไม่เรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 
ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 3 เดือน หรือปรับไม่เกิน 5,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

3.)  ผู้ควบคุมและจัดการโรงแรมผู้ใดไม่นำส่งค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม ต้อง
ระวางโทษจำคุกไม่เกิน 3 เดือน หรือปรับไม่เกิน 5,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

4.)  ผู ้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำอันเป็นเท็จ หรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื ่อจะไม่เสีย
ค่าธรรมเนียม ไม่เรียกเก็บค่าธรรมเนียม หรือไม่นำส่งค่าธรรมเนียม ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 
10,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

เมื่อผู้กระทำผิดได้ชำระค่าปรับตามจำนวนที่เปรียบเทียบ ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่มีการเปรียบเทียบให้ถือว่าคดี
เลิกกันตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 

 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้ควบคุมและจัดการโรงแรมยื่นแบบรายการนำส่งเงิน
ค่าธรรมเนียม (แบบ อบจ.รร.3) พร้อมบัญชีผู้เข้าพักและ
รายละเอียดในการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม (แบบ อบจ.รร.5) 
ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 

ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่รับชำระเงินค่าธรรมเนียมและดำเนินการออก
ใบเสร็จรับเงินให้กับผู้ประกอบการโรงแรม 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 

 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาดำเนินการทั้งสิ้น 10 นาที 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

1. แบบระเบียนโรงแรม (แบบ อบจ.รร.1) 
2. หนังสือรับรองการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมฯ (แบบ อบจ.รร.2) 
3. แบบยื่นรายการนำส่งเงินค่าธรรมเนียมฯ (แบบ อบจ.รร.3) 
4. บัญชีผู้เข้าพักและรายละเอียดในการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมฯ (แบบ อบจ.รร.5)       

 
 



 

ค่าธรรมเนียม 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส เรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 
ในอัตราร้อยละ 1 ของค่าเช่าห้องพัก 

 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  
กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส หมายเลขโทรศัพท์ 0 - 7351 – 7953 
 

 

กฎหมายที่ให้อำนาจหรือที่เกี่ยวข้อง 

1) พ.ร.บ.องค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2540 
2) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส เรื่อง การเรียกเก็บค่าบำรุงขององค์การบริหารส่วนจังหวัด

นราธิวาส จากผู้เข้าพักในโรงแรม พ.ศ. 2542 


