
     
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส าหรับเจ้าหน้าที่งาน : การส่งเรื่องไปประกาศ 
ราชกิจจานุเบกษา 

ส านักปลัด อบจ. องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 

อ าเภอเมืองนราธิวาส จังหวัดนราธิวาส 



คู่มือส าหรับเจ้าหน้าทีง่าน : การส่งเรื่องไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ฝ่ายนิติการ ส านักปลัด อบจ. องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 

1.ชื่อกระบวนงาน : การส่งเรื่องไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

2.ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
 ตามพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2540 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ได้ก าหนดอ านาจ
หน้าที่ด าเนินกิจการภายในเขตองค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส และการกระจายอ านาจภารกิจและหน้าที่
จากส่วนราชการต่างๆ ให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดมีหน้าที่รับผิดชอบเพ่ิมขึ้น เนื่องจากอ านาจหน้าที่เดิมและ
ที่เพ่ิมขึ้น องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาสจึงต้องมีการตราข้อบัญญัติ หรือประกาศให้เป็นไปตามบังคับ
ของกฎหมายที่ให้อ านา ประกอบกับตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ได้ก าหนดให้
หน่วยงานต้องส่งข้อมูลข่าวสารของราชการลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา ดังนั้นองค์การบริหารส่วนจังหวัด
นราธิวาสจึงต้องส่งเรื่องไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา เพ่ือประกาศกฎหมาย หรือค าสั่ง ประกาศต่างๆของ
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส  

3.วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน   

ขั้นตอนและการด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

๑) รับข้อมูล เอกสารที่หน่วยงานสังกัด
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส
ต้องการน าไปประกาศในราชกิจจา
นุเบกษา 

ระยะเวลาการปฏิบัติ 30 นาที ฝ่ายนิติการ ส านักปลัด อบจ.
องค์การบริหารส่วนจังหวัด

นราธิวาส 

2) จัดท าบันทึกขอความเห็นชอบต่อ
ผู้ บ ริ ห า ร เ พ่ื อ ป ร ะ ก า ศ ร า ช กิ จ 
จานุเบกษา 

ระยะเวลาการปฏิบัติ 1 วัน ฝ่ายนิติการ ส านักปลัด อบจ.
องค์การบริหารส่วนจังหวัด

นราธิวาส 

3) ด าเนินการจัดเตรียมไฟล์ ข้อมูล 
เพ่ือประกาศราชกิจจานุเบกษา 

ระยะเวลาการปฏิบัติ 1 วัน ฝ่ายนิติการ ส านักปลัด อบจ.
องค์การบริหารส่วนจังหวัด

นราธิวาส 

4) น าข้อมูลประกาศราชกิจจนุเบกษา
ผ่านเว็ปไซต์  
https://e-ratchakitcha.soc.go.th/ 

ระยะเวลาการปฏิบัติ 1 ชั่วโมง ฝ่ายนิติการ ส านักปลัด อบจ.
องค์การบริหารส่วนจังหวัด

นราธิวาส 

5) จัดท าบันแจ้งผลส่งข้อมูลประกาศ
ราชกิจจานุเบิกษา 

ระยะเวลาการปฏิบัติ 1 ชั่วโมง ฝ่ายนิติการ ส านักปลัด อบจ.
องค์การบริหารส่วนจังหวัด

นราธิวาส 

4.กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
5.หน่วยงาที่รับผิดชอบ 
 ฝ่ายนิติการ ส านักปลัด อบจ. องค์การบริหารส่วนจังหวัดนราธิวาส 
6.ระยะเวลาปฏิบัติราชการ 
 วันท าการราชการ เวลา 08.30 – 16.30 นาฬิกา 


